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國立東華大學海外實習及移地教學補助要點 

109年11月18日 109學年度第1學期第3次行政會議通過 

一、國立東華大學（以下簡稱本校）為協助本校學術單位推動國際化發展，與海外學術或專

業機構進行教學與實習合作，以拓展學生全球視野、培養國際競爭力，特訂定本要點。 

二、補助對象：本校各級學術單位（院、系、所、學位學程）。 

三、申請時間：本校國際事務處於每年四月公告受理申請，由申請單位檢附申請表、計畫書

與相關文件，於公告申請截止日前送交國際事務處提出申請。 

四、申請方式：申請補助者應備齊下列資料提出申請： 

（一） 申請表（如附件一）。 

（二） 計畫書（如附件二）。 

（三） 前往機構出具正式同意書或邀請函。 

（四） 其他有助審查之資料。 

五、審查與補助原則：由本校國際事務處依下列原則審查申請案，並經國際事務委員會核定

補助金額。審查原則如下： 

（一） 申請計畫應與本校專業課程結合，以強化學生專業學習及國際化發展整體成效。 

（二） 前往機構以海外先進或具發展潛力之企業和研究機構為優先。 

（三） 補助項目：依行政院「國外出差旅費報支要點」規定辦理；主要分為交通費、生

活費及辦公費。 

（四） 補助金額：依計畫內容、費用項目、本校年度經費預算之實際情形審定。補助經

費可包含計畫團員（含計畫主持人）之國外差旅費項目，核實報銷。惟已獲其他

來源補助之項目，不予重複補助。每一申請案每位團員補助額度以三萬元為上

限。 

六、成效評估： 

（一） 獲補助計畫應依計畫內容確實執行，計畫結束後一個月內檢據相關單據核銷、

提交成果報告，並辦理經驗分享座談會一場完成結案。逾期未完成結案前，則

後續申請將不予受理。 

（二） 補助經費核銷依循本校會計程序及行政院「國外出差旅費報支要點」辦理。 

七、核定補助之計畫，如有內容（人數、天數或參訪機構）因故變更、延期或取消辦理之情

事，應事先簽請核准同意。 

八、本要點所需經費由本校校務基金自籌款支應，並得視學校財務狀況做必要調整。 

九、本要點經行政會議通過，陳請校長核定後公告實施。 

-----------以下空白----------------- 
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附件一、 

國立東華大學海外實習及移地教學計畫申請表 
 

申請單位 Dept.  

計畫主持人姓名  電話/電子信箱  

計畫連絡人姓名  電話/電子信箱  

計畫名稱  

前往國家/城市  

海外單位/機構  

出國人數 教師_______名，學生_______名 

出國期間         年____月____日至        年____月____日，共計____日 

計畫是否與 

本校課程結合 

□否；請說明：___________________________________________________ 

□是；課程名稱__________________；課程修課人數__________________ 

計畫是否另獲 

其他單位補助 

□否 

□是；其他補助單位__________________；補助金額_________ 

補助對象 補助內容 金額 人數 總計 備註 

A.專任教師 

往返交通費     

生活費    日支生活費×天數 x 匯率 

其他     

B.學生 

往返交通費     

生活費    日支生活費×天數 x 匯率 

其他     

(A+B)合計    $_______________元整 

 

核定補助金額 $_______________元整     （本欄申請人請勿填寫） 

申請人            系/所主管            院/中心主管            國際處 
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附件二、 

國立東華大學海外實習及移地教學計畫書 
 

內容應包括下列各項： 

一、計畫名稱 

 

 

二、計畫目的 

 

 

三、執行方式 

 

 

四、主持人之擔任角色及工作內容 

 

 

五、學生遴選機制（遴選基準及作業方式） 

 

 

六、海外機構介紹 

 

 

七、海外機構提供學生之待遇/協助/相關輔導 

 

 

八、預期成效 

 

 

 

 

 

 

 

 


